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Nombre del programa 

de formación 

Coordinación de 

procesos logísticos 
ID grupo/ficha 2977789 

Fecha de inicio 14/05/2024 Fecha fin 12/02/2026 

Lista de chequeo 

aplicada por 

(Instructor Básica):  

Leidy Viviana Silva Fecha de aplicación 25/11/2025 

 

Ítem Criterios 
Cumple 

Observaciones 
Si No 

1. Menú del curso 

1.1 

Los contenidos se encuentran disponibles 

para los aprendices conforme al cronograma 

y avance del proceso formativo 

X   

1.2 La totalidad de los Anuncios son funcionales   X 

Faltan Anuncios de Invitación y 

grabación  

La plantilla y normatividad de 

Color 

1.3 

Las actividades están disponibles y serán 

presentadas al aprendiz en orden 

ascendiente 

X   

2. Cronograma de actividades 

3.1 Cronograma general del programa de formación 

3.1.1 Nombre de las fases X   

3.1.2 Actividad del Proyecto formativo X   
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3.1.3 Actividades de aprendizajes. X   

3.1.4 
Tiempo de duración estimado (hora, días, 

semana o meses) 
X   

3.1.5 Fecha de inicio y fecha final de la fase X   

3. Perfil del Instructor 

4.1 Información académica y experiencia laboral X   

4.2 Correo electrónico institucional o profesional  X No esta actualizado 

4.3 Regional y Centro de formación  X 
Tiene al revés la información y 

con duplicidad 

4.4 

Horario de atención sincrónica, (2 horas para 

competencias especificas- 2 encuentros y 1 

hora competencias básicas-1 encuentro 

durante la semana), ruta exacta y/o enlace 

para ingreso 

 X 

Ojo con las fichas que han 

atendido en la ejecución del 

contrato  

Ajustar lineamiento guía AVA 

Duración de las sesiones 

sincrónicas mínimo 60 minutos 

4.5 

Área para orientar dentro del programa 

(competencias especificas o competencias 

básicas) 

X  Ajustar en la parte inferior 

4.6 

Fotografía actualizada, en primer plano 

dando importancia al rostro; de óptima 

calidad, nítida y fondo neutro 

X   

4. Sesiones en línea 

7.1.1 
Organizada por subsecciones de acuerdo con 

las fases del proyecto formativo 
 X  

7.2 

La sección “Sesiones en línea”, subsección 

por cada fase del proyecto formativo/ 

Subsección por Mes, de acuerdo con el 

avance formativo 

 X 
Se ubica por fuera de la 

estructura 

7.3 

La sección “Sesiones en línea”, subsección 

por cada fase del proyecto formativo/ 

Subsección por Mes / Temática a tratar 

 X 
Ojo faltan meses y las 

respectivas sesiones sincrónicas 

7.4 Resumen de cada sesión realizada (PDF)  X Ojo no hay resumen en PDF 

7.5 Grabación de las sesiones realizadas  X Faltan sesión sincrónica  



 

 

 

 

        Firma del Instructor Básica                                                                 Firma responsable EEF 

        Nombre:  Leidy Viviana Silva                                               Nombre: Mario Yesid Veloza Montañez  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Observaciones y/o 
Recomendaciones. 

Presenta 9 de 19 que estipulan la respectiva lista de chequeo 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


